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Windows XP
Guias Rapidas de Aprendizaje

Creacion de accesos directos en la barra de

Inicio rapido

74 Inicio ECfrvDBEERTORE &%

¢Qué es la barra de inicio rapido?

Windows XP nos ofrece la posibilidad de situar en la barra inferior de la pantalla,
junto al botdn <<lInicio>>, los accesos directos a nuestros programas mas

utilizados.
Las ventajas de colocar aqui los accesos directos son, basicamente, dos:

e Evitamos sobrecargar el escritorio con los iconos de los accesos directos.

e El inicio de los programas es mas rapido y facil. Al colocar aqui nuestros
accesos directos a los programas mas utilizados estos toman la forma de
botones. Haciendo un solo clic sobre ellos nos abrirdn las diferentes

aplicaciones. Ademas, el proceso de arranque del programa es mas rapido.

La denominacion de Barra de Inicio Rapido hace referencia, precisamente, a que los

programas se abren mas rapidamente.

Es, sin duda, el lugar adecuado para tener los accesos directos de los programas

mas utilizados.
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Colocar accesos directos de programas en la barra de inicio rapido.-

Para poder personalizar nuestra barra de inicio rapido es imprescindible un paso

previo: asegurarnos de que es posible hacerlo.
Para ello seguiremos los siguientes pasos:

1. Nos situamos sobre cualquier parte de la barra inferior de la pantalla y

pulsamos el botdn derecho. Nos aparece el siguiente menu de opciones:

Barras de herramientas r

Mastrar el escritorio
Administrador de bareas

v EBloquear |la barra de tareas
Propiedades

Nos situamos sobre la opcidon <<Propiedades>> y hacemos clic.
2. Nos aparece la pantalla siguiente:

Propiedades de la barra de tareas y del meni Inicio @g|

Barra de tareas | Mend Inicio|

Apariencia de barra de tareas

11

7 lnicio. = € G [© 2mtenet...~ | @9 capd

Bloguear la barra de tareas

[ Ocultar autométicamente la barra de tareas
Mantener la barra de tareas siempre visible
Agrupar los botones similares de |a bara de tareas

M ostrar inicio répida

Area de notificacién

Mostrar el reloj

Puede mantener el drea de natificacidn despejada ocultando aquellos
iconos que no ha selecoionada recientemente.

Ocultar iconos inactivos

Aceptar J [ Cancelar ]

En esta pantalla debemos asegurarnos de que la casilla correspondiente a
<<Mostrar Inicio Rapido>> estd marcada. Si no lo esta la activamos

haciendo clic sobre dicha casilla.
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3. Realizada esta operacion ya sera posible colocar nuestros iconos en la barra
de Inicio Rapido.

Una vez realizada la operacién anterior debemos crear en nuestro escritorio los
accesos directos de los programas que nos interesen para poder moverlos,

posteriormente, a la barra de inicio rapido.

Una vez con los accesos directos creados en nuestro escritorio procedemos del

modo siguiente:

1. Hacemos clic con el botdn derecho sobre la barra de inicio rapido.
2. Nos aparecera el siguiente cuadro de opciones:

Barras de herramientas r

Mastrar el escritorio
Administrador de bareas

v EBloquear |la barra de tareas
Propiedades

3. Si, tal y como aparece en la imagen, aparece una marca de activacion en el
letrero <<Bloquear barra de herramientas>> hacemos clic sobre dicho
letrero para desactivar esa opcién. Una vez desbloqueada podemos apreciar
que aparecen sobre dicha barra unos “separadores” que podemos mover
manualmente.

4. Desactivada la barra de tareas ya podemos desplazar nuestros iconos de
acceso directo a la misma. Para ellos los arrastraremos hasta la misma con
el botén derecho pulsado.

5. Cuando estemos sobre la barra de tareas soltamos el boton del ratéon y
aparecera el siguiente cuadro de dialogo:

Copiar agui
Mover agqui
Crear iconos de acceso directo agui

Cancelar
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Seleccionamos la opcidon <<Mover aqui>> y hacemos clic sobre ella.

Podemos seleccionar la opcién <<Copiar aqui>> con lo cual tendriamos un
acceso directo a un programa tanto en la barra de tareas como en el
escritorio, algo que no parece muy util. La opcién <<Crear iconos de acceso
directo aqui>> nos daria el mismo resultado, con lo cual no parece

aconsejable en estos casos.

6. Una vez que hemos movido el icono de acceso directo a nuestra barra de
tareas o de inicio rapido soélo nos resta bloquear la barra. Para ello pulsamos
con el botén derecho sobre la misma y aparecera el siguiente cuadro de
didlogo:

Barras de herramientas »

Mostrar el escritorio
Adminiskradar de kareas

Bloquear la barra de tareas
Propiedades

7. Hacemos clic sobre la opcién <<Bloquear la barra de tareas>> y esta
guedara bloqueada.
8. Hacemos clic sobre el icono recién creado en la barra de inicio rapido y

comprobamos cdmo se ejecuta el programa.

Eliminar accesos rapidos de la barra de inicio rapido.-

Para eliminar un acceso de la barra de inicio rapido nos situamos sobre él y

pulsamos con el botén derecho.

En el cuadro de didlogo que nos aparece seleccionamos la opcion<<Eliminar>> vy

éste desaparecera de la barra.

NOTA: para eliminar accesos directos de la barra de inicio rapido no es necesario
desbloquearla.
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PRACTICA

Colocar en la barra de inicio rdapido los accesos directos de los
programas:

Word
Buscaminas (es un juego)
Calculadora (Esta en Accesorios)

Reproductor de Windows Media (Estd en Accesorios >
Entretenimiento)

Abrir los diferentes programas para comprobar su funcionamiento.
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